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• Филиалда мавжуд асосий воситалар, товар моддий кимматликлар, накд пул маблаглари ва 
катъий хисобда турувчи бланкалар инвентаризациясини ташкил этиш хамда амалдаги меъёрий 
хужжатлар талаблари асосида утказилишини таъминлаш;

• Асосий воситалар, пул маблаглари, товар-моддий кимматликларнинг инвентаризацияси 
натижасида хамда назорат-тафтиш текширувларида аникланган моддий кимматликлар 
камомадларини ундириш чораларини куриш ва амалга ошириш;

• Камомадларга йул куйилиши, пул маблаглари ва товар-моддий кийматликларни талон-торож 
килинишининг олдини олиш чора-тадбирларини ташкил килиш;

• Асосий воситалар, пул маблаглари, товар моддий кимматликлар Филиал хисобига тулик 
кирим килиниши, шунингдек, уларнинг харакати билан боглик булган бирламчи хужжатларни тугри 
юритилиши ва бухгалтерия хисобида у3 вактида акс эттирилиши устидан ички аудиторлик 
назоратини амалга ошириш;

• Филиал газнасида меъёрий хужжатларга риоя килиниши юзасидан ички аудиторлик 
текширувларни амалга ошириш;

• Тегишли меъёрий хужжатлар асосида асосий воситаларни ва тез эскирувчи моддий 
кийматликларнинг балансдан чикарилиши устидан ички аудиторлик назоратини амалга ошириш;

• Бюджет ва бюджетдан ташкари маблагларнинг коммунал хизматлар ва электр энергиясининг 
сарфланиш лимитларига риоя этилиши устида иш режаси асосида ички аудиторлик назоратини олиб 
бориш;

• Филиал талабаларига стипендияларнинг тугри тайинланиши, туланиши ва амалдаги меъёрий 
хужжатлар асосида кайта хисоб-китоб килиниши юзасидан аудиторлик текширувини утказиш;

• Филиалнинг бюджет ва контракт буйича штатлар жадвалларини конуний тузилиши хамда 
штат интизомига риоя килинишини назорат килиш;

• Иш хаки тулаш буйича табелларни конуний юритилишини назорат килиш;
• Пул маблаглари ва товар-моддий кимматликларнинг кирим-чиким хужжатларини юритишда, 

мансабдор шахслар томонидан ноконуний хатти-харакатларга йул куйилаётганлик холатлари 
аникланганда, тегишли чоралар куриш учун Филиалнинг бош хисобчиси ёки директорга ёзма 
равишда хабар бериш.

• Бухгалтерия хисобини замонавий ахборот технологиялар (АСБО) асосида ташкил килиш;
• Ахборот коммунакация технологияларини мукаммал билиш;
• Филиал ички тартиб коидалари, Одоб-ахлок коидалари ва кийиниш маданият талабларини 

бажариш;
Билиши керак:
Бош бухгалтер ургшбосари-аудитор уз фаолиятида Узбекистон Республикасининг 

“Бухгалтерия хисоби тугрисида” ги конуни, бошка тегишли конун ва конуности хужжатларини, 
Узбекистон Республикаси Олий ва урта махсус таълим вазирлиги буйрукларини, Олий таълим 
муассасаси директорининг буйрукларини, молия хамда назорат тафтиш ташкилотларининг 
бухгалтерия хисобини ташкил этиш ва хисоботларни тузиш хусусида услубий, меъёрий хамда бошка 
рахбарий хужжатларни.

Малака талаблари:
• Филиалда бухгалтерия хисобини ташкил этишга оид низомлар ва йурикномаларни, уни 

юритиш коидаларини, жараёнларини расмийлаштириш ва хисоб сохалари буйича хужжатлар 
айланишини ташкил этиш тартибини;

• Пул маблагларини товар моддий бойликлар хамда бошка бойликларни кабул килиб олиб, 
кирим килиш, саклаш ва сарф килиш тартибини;

• Олий маълумотга эга булиши;
• Дебеторлар ва кредиторлар билан килинадиган хисоб-китоблар пул маблагларини хисобдан 

утказиш коидаларини билиши зарур.
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