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67. БОШ БУХГАЛТЕР УРИНБОСАРИ ЛАВОЗИМ ВАЗИФАЛАРИ:

• Филиалда бухгалтерия фаолиятининг ходимларга иш хаки ва талабаларга стипендиялар хамда 
сафар харажагларини молиялаштириш ва бухгалтерия хисобини юритиш буйича ишларни ташкил 
килиш ва бажариш;

• Касса фаолияти ва касса операцияларининг юритилишини назорат килиш;
• Банк хужжатларини ишлаб чикиш ва харажатлар сметаси ижро этилишини тахлил килиш 

хамда бош бухгалтерга маълумотлар такдим этики;
• Иш хаки, вактинча мехнат кобилиятини йукотганлик варакалари буйича нафакалар, 

талабаларга ва клиник ординатура тингловчиларига стипендиялар туланиши хамда сафар 
харажатларининг хисоб - китобларини юритиш;

• Кирим-чиким хужжатлари айланишини назорат килиш, келиб тушаётган пул маблаглари, 
товар моддий бойликлар ва асосий восигалар, молия хужалик фаолияти натижалари, шунингдек, 
молия, хисоб-китоб ишларини олиб бориш;

• Пул маблаглари, товар-моддий бойликлар ва асосий фондлар руйхатга олиниши устидан 
назоратни амалга ошириш;

• Кассадан чиким килинаётган пул маблаглари буйича хужжатлар ва бухгалтерия 
хисоботларини уз вактида расмийлаштирилишини таъминлаш.

• Бухгалтерия хисобини замонавий ахборот технологиялар (АСБО) асосида ташкил килиш:
• Ахборот коммунакация технологияларини мукаммал билиш;
• Филиал ички тартиб коидалари, Одоб-ахдок коидалари ва кийиниш маданият талабларини 

бажариш;
Билиши ксрак:
Булим фаолиятига тегишли конунлар, Вазирлар Махкамасининг Кдрорлари, Вазирликнинг 

Хдйъат Карорлари, буйруклари, Филиал директори буйрукларининг мохиятини билиши, Филиал 
йиллик ва истикболли режаларини билиши, молия хамда назорат-тафтиш ташкилотларининг 
бухгалтерия хисобини ташкил этиш ва хисоботларни тузиш хусусидаги, шунингдек, Филиалнинг 
молия-хужалик фаолиятига, Филиал тузилмасига ва уни ривожлантириш истикболларига тегишли 
барча услубий, меъёрий хамда бошка хужжатларни билиш.

Малака талаблари:
• Намунавий шахсий фазилатларга-интеллект, маданиятли, ижодий кобилиятлар, 

хушмуомалалик ва ташаббускорлик кобилиятларига эга булиш, масъулият хисси, мустакил карор 
кабул килиш ва иш тутиш, катъий харакат килиш, муассаса стратегик максадларига эришишни 
таъминлаш хусусиятларига эга булиши;

• Олий маълумотга эга булиши;
• Уз сохасига тегишли масалалар буйича ахборот ва маълумотлардан хабардор булиши зарур.
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